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CADERNO DE ENCARGOS

Parte |

CLAUSULAS JURIDICAS

CLAUSULA 1.2
Objeto

1. O presente Caderno de Encargos compreende as clausulas a incluir no contrato a celebrar com a
INOVA — Empresa de Desenvolvimento Econémico e Social de Cantanhede, EM — SA (doravante
abreviadamente designada por INOVA, EM) na sequéncia de procedimento pré-contratual, através de
Consulta Prévia, que tem por objeto a prestacao de servicos de “Trabalho Temporario Especializado na
Area da Sensibilizagido e Educagdo Ambiental- Projeto Cantanhede Recicla, Projetos Inovadores de
Recolha Seletiva ” de acordo com as especificacbes constantes na parte Il do presente Caderno de

Encargos, e ainda nas seguintes condigdes:

a) Contratagao de 1 trabalhador, por um periodo de 12 meses, através de uma empresa de trabalho
temporario, com licenciatura ou mestrado na area de estudo da Engenharia Ambiental e com

experiéncia profissional, em projetos de sensibilizacdo e educagao ambiental;
b) Ordenado Base: 1.000,00 €uros;
c) Subsidio de Refeigcao: 4,77 €uros, idéntico ao da fungao publica.

2. A natureza dos trabalhos enquadra-se no cédigo CPV: 79620000-6, Servicos de fornecimento de

pessoal, inclusive temporario.

CLAUSULA 2.2

Preco base

O preco base do presente procedimento é de € 22.180,00 euros +IVA.

CLAUSULA 3.2

Contrato

1. O contrato é composto pelo respetivo clausulado contratual e os seus respetivos anexos.
2. O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:
a) Os suprimentos dos erros e das omissbes do Caderno de Encargos identificados pelos
concorrentes, desde que esses erros e omissdes tenham sido expressamente aceites pelo 6rgao

competente para a decisdo de contratar;
b) Os esclarecimentos e as retificagdes relativas ao Caderno de Encargos;
c) O presente Caderno de Encargos;
d) A proposta adjudicada;
e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.

3. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no niumero anterior, a respetiva prevaléncia é

determinada pela ordem pela qual ai sao indicados.
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4. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.° 2. e o clausulado do contrato e seus

CADERNO DE ENCARGOS

anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos de acordo com o disposto no
art.° 99° do Decreto-Lei n.° 18/2008, de 29 de janeiro, alterado pelo Decreto-Lei n.° 111-B/2017, de 31 de
agosto, e demais alteragbes, adiante designado por CCP, e aceites pelo adjudicatario nos termos do

disposto no art.° 101° desse mesmo diploma legal.

CLAUSULA 4.2

Prazo e vigéncia do contrato

O prazo da presente prestacdo de servigos é de 12 meses seguidos, em data a acordar com a entidade

adjudicante, apds a outorga do contrato e aceitagédo do trabalhador.

CLAUSULA 5.2

Obrigagoes principais da adjudicataria

1. Sem prejuizo de outras obrigagdes previstas na legislagdo aplicavel, decorrem para a adjudicataria as
obrigacdes constantes no presente Caderno de Encargos e nas clausulas contratuais da celebragdo do

contrato, decorrem para a prestadora de servigos as seguintes obrigacdes principais:
a) Obrigacao de selecao e cedéncia temporaria de recursos humanos — 1 colaborador;
b) Garantia de cedéncia desse ou outro colaborador durante o periodo contratado.

c) A empresa prestadora de servicos fica obrigada, a providenciar todos os meios humanos e
materiais que sejam necessarios e adequados a prestagdo do servigo, com a eventual substituicdo dos

trabalhadores caso algum desista ou venha a demonstrar ndo se enquadrar nas tarefas a desenvolver.
2. Os servigos objeto do contrato compreendem as seguintes fases:
a) Pré selegao do candidato;

b) Cedéncia pelo periodo contratualizado do colaborador a INOVA.

CLAUSULA 6.2

Forma da prestagao de servigos

1. A pré selegdo dos candidatos sera efetuada pela adjudicataria, sendo a decisao final de admisséao

efetuada pela entidade adjudicante em fungéo do perfil dos candidatos a apresentar pela adjudicataria.

2. A area de Formacgao/Sensibilizagcao abrangida pelo colaborador admitido pela INOVA ser4, toda a area

geografica do Municipio de Cantanhede.
3. O colaborador escolhido para a realizagéao do trabalho deslocar-se-a em viaturas cedidas pela INOVA.
4. Face ao que antecede, é requisito essencial a habilitagdo legal de conduzir pelo colaborador escolhido.

5. Eventuais alteragcdes que possam ser solicitadas pela entidade adjudicante serdo objeto de analise

conjunta tendo em vista a redefinicdo das condigdes da proposta/contrato.

IP.DAF.096 Pagina 3de 10
Trabalho Temporario Especializado na Area da Sensibilizagdo e Educagdo Ambiental - Projeto Cantanhede Recicla, Projetos Inovadores de Recolha Seletiva



<inova

CADERNO DE ENCARGOS

CLAUSULA 7.2

Objeto do dever de sigilo

1. A adjudicataria deve guardar sigilo sobre toda a informacado e documentagao, técnica e nao técnica,
comercial ou outra, relativa a entidade adjudicante, de que possa ter conhecimento ao abrigo ou em
relagdo com a execugao do contrato.

2. A informacdo e a documentagao cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas a terceiros,
nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que nao o destinado direta e exclusivamente a
execucgao do contrato.

3. Exclui-se do dever de sigilo previsto a informagédo e a documentacao que sejam comprovadamente do
dominio publico a data da respetiva obtencdo pelo prestador de servicos ou que este seja legalmente
obrigado a revelar, por forca da lei, de processo judicial ou a pedido de autoridades reguladoras ou outras

entidades administrativas competentes.

CLAUSULA 8.2

Prazo do dever de sigilo

O dever de sigilo mantém-se em vigor até ao termo do prazo de 5 (cinco) anos a contar do cumprimento
ou cessacao, por qualquer causa, do contrato, sem prejuizo da sujei¢cdo subsequente a quaisquer deveres
legais relativos, designadamente, a protegdo de segredos comerciais ou da credibilidade, do prestigio ou

da confianca devidos as pessoas coletivas.

CLAUSULA 9.2

Protecao de dados pessoais

A adjudicataria e a entidade adjudicante obrigam-se, durante a vigéncia do contrato e, sempre que
exigivel, apds a sua cessacdo, a dar rigoroso cumprimento ao disposto na respetiva legislagdo aplicavel,
nomeadamente, ao Regulamento (EU) 2016/679, do Parlamento Europeu e do Conselho, de 27 de abril,

sem prejuizo das obrigacdes que possam resultar igualmente para terceiros.

CLAUSULA 10.2

Precgo contratual

1. Pela prestagdo de servicos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais obrigacdes
constantes do presente Caderno de Encargos, a entidade adjudicante deve pagar a adjudicataria o prego

constante da proposta adjudicada, acrescido de IVA a taxa legal em vigor, se este for legalmente devido.

2. O preco referido no numero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas cuja responsabilidade

seja da adjudicataria. Tais custos incluem:
a) Salarios do colaborador;
b) Subsidio de Refeicao: 4,77 €uros, idéntico ao da fungao publica;

c) Encargos sociais obrigatérios (incluindo Férias, Subsidios de férias, Subsidio de Natal,
Caducidade);
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d) Outros encargos legais (Seguranga Social, Seguro de Acidentes de Trabalho);

CADERNO DE ENCARGOS

e) Margem da adjudicataria.

CLAUSULA 11.2

Revisao de pregos

Durante a vigéncia do contrato, ndo havera lugar a revisao de precos.

CLAUSULA 12.2

Condicoes de pagamento

1. As quantias devidas pela entidade adjudicante, nos termos da (s) clausula (s) anterior (es), devem ser
paga (s) no prazo de 60 (sessenta) dias, nos termos do n.° 4 do art.° 299°, do CCP, apds a recegao por
aquela entidade das respetivas faturas, as quais s6 podem ser emitidas apds o vencimento da obrigacéo
respetiva.

2. Em caso de discordancia por parte da entidade adjudicante quanto aos valores indicados nas faturas,
deve esta comunicar ao adjudicatario, por escrito, os respetivos fundamentos, ficando 0 mesmo obrigado a
prestar os esclarecimentos necessarios ou proceder a emissao de nova fatura corrigida ou atuar de acordo

com normas contabilisticas legalmente aceites.

CLAUSULA 13.2

Penalidades contratuais

1. Pelo incumprimento de obrigacbes emergentes do contrato, a entidade adjudicante pode exigir da
adjudicataria o pagamento de uma pena pecuniaria, de montante a fixar em fungdo da gravidade do
incumprimento, sendo de até 5% do prego contratual pelo incumprimento do prazo da prestagcéo de

servicos objeto do contrato.

2. Em caso de resolugdo do contrato por incumprimento da adjudicataria, a entidade adjudicante pode

exigir-lhe uma pena pecuniaria de até 20%.

3. Ao valor da pena pecuniaria prevista no numero anterior sdo deduzidas as importancias pagas pela

adjudicataria ao abrigo do n.° 1.

4. Na determinagdo da gravidade do incumprimento, a entidade adjudicante tem em conta,
nomeadamente, a duragdo da infragdo, a sua eventual reiteragéo, o grau de culpa da adjudicataria e as

consequéncias do incumprimento.

5. A entidade adjudicante pode compensar os pagamentos devidos ao abrigo do contrato com as penas

pecuniarias devidas nos termos da presente clausula.

6. As penas pecuniarias previstas na presente clausula ndo obstam a que entidade adjudicante exija uma

indemnizagao pelo dano excedente.
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CADERNO DE ENCARGOS

CLAUSULA 14.2

Forga maior

1. Nao podem ser impostas penalidades a adjudicataria, nem é havida como incumprimento, a nao
realizacao pontual das prestagbes contratuais a cargo de qualquer das partes que resulte de caso de forca
maior, entendendo-se como tal as circunstancias que impossibilitem a respetiva realizagcado, alheias a
vontade da parte afetada, que ela ndo pudesse conhecer ou prever a data da celebragdo do contrato e
cujos efeitos nao Ihe fosse razoavelmente exigivel contornar ou evitar.

2. Podem constituir forca maior, se se verificarem os requisitos do numero anterior, designadamente,
tremores de terra, inundagdes, incéndios, epidemias, sabotagens, greves, embargos ou bloqueios
internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e determinagbes governamentais ou administrativas
injuntivas.

3. N&o constituem for¢ca maior, designadamente:

a) Circunstancias que nao constituam forga maior para os subcontratados da adjudicataria, na parte
em que intervenham;

b) Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades da adjudicataria ou a grupos de sociedades
em que este se integre, bem como a sociedades ou grupos de sociedades dos seus
subcontratados;

c) Determinagdes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza sancionatéria ou de outra

forma resultantes do incumprimento pela adjudicataria de deveres ou 6nus que sobre ela recaiam;
d) Manifestagbes populares devidas ao incumprimento pela adjudicataria de normas legais;

e) Incéndios ou inundagdes com origem nas instalagées do fornecedor cuja causa, propagagao ou

proporgdes se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao incumprimento de normas de seguranca;
f) Avarias nos sistemas informaticos ou mecanicos da adjudicataria ndo devidas a sabotagem;
g) Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.

4. A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de forca maior deve ser

imediatamente comunicada a outra parte.

5. A for¢ca maior determina a prorrogagao dos prazos de cumprimento das obrigagdes contratuais afetadas

pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao impedimento resultante da forga maior.

CLAUSULA 15.2

Resolugao por parte do contraente publico

1. Sem prejuizo de outros fundamentos de resolucado do contrato previstos na lei, a entidade adjudicante
pode resolver o contrato, a titulo sancionatério, no caso de a adjudicataria violar de forma grave ou

reiterada qualquer das obrigacdes que lhe incumbem, designadamente nos seguintes casos:

a) Incumprimento das exigéncias legais ou das carateristicas, especificagcdes e requisitos técnicos

definidos no presente Caderno de Encargos;
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b) Pela violagéo, de forma grave ou reiterada de qualquer das obrigagdes que lhe foram atribuidas no

CADERNO DE ENCARGOS

ambito do contrato e do presente Caderno de Encargos;
c) Incumprimento de qualquer obrigacdo contratual que ponha irremediavelmente em causa a
manutencéo do contrato;
2. O direito de resolugdo referido no numero anterior exerce-se mediante declaracdo enviada a
adjudicataria e ndo determina a repeticdo dos fornecimentos ja realizados, a menos que tal seja

determinado pela entidade adjudicante.

CLAUSULA 16.2

Subcontratagao e cessao da posi¢ao contratual

1. A subcontratacdo pela adjudicataria e a cessao da posi¢ao contratual por qualquer das partes depende
da autorizagao da outra, nos termos do Cédigo dos Contratos Publicos.

2. Em caso de incumprimento, pela adjudicataria, das suas obriga¢des, que reuna os pressupostos para a
resolugdo do contrato, a adjudicataria cedera, nos termos do disposto no artigo n.° 318.°-A do CCP, a sua
posicdo contratual ao concorrente do procedimento pré-contratual na sequéncia do presente

procedimento, pela ordem sequencial da classificacao dos concorrentes, sempre que tal seja aplicavel.

CLAUSULA 17.2

Comunicagoes e notificagoes

1. Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificagdes e comunicagdes entre as
partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do Cdédigo dos Contratos Publicos, para o

correio eletrénico, domicilio ou sede contratual de cada uma, identificados no contrato.

2. Qualquer alteracao das informacdes de contacto constantes do contrato deve ser comunicada a outra

parte.

CLAUSULA 18.2

Regras ambientais e S.S.T.

1. Os concorrentes obrigam-se a cumprir, em termos de S.S.T. e Normas Ambientais, as regras definidas
na INOVA-EM, de acordo com os procedimentos existentes na organizagdo, para além daqueles que

legalmente estejam obrigados.

2. Faz-se nota que a entidade adjudicante se encontra certificada, ao abrigo das seguintes normas:
Sistema de Gestdo Ambiental — NP EN ISO 14001 e Sistema de Gestdo de Segurangca e Saude no
Trabalho, OHSAS 18001/NP 4397:2008 e Sistema de Gestdo da Qualidade NP EN I1SO 9001.

CLAUSULA 19.2

Contagem dos prazos

Os prazos previstos para efeitos do presente procedimento de formacao de contrato contam-se de acordo

com o art.° 470°, do CCP, consoante a fase em que o procedimento se encontre.
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CLAUSULA 20.2

Foro competente

Para resolucdo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulado a competéncia do Tribunal

Administrativo e Fiscal de Coimbra, com expressa renuncia a qualquer outro.

CLAUSULA 21.2
Legislagcao aplicavel

O contrato é regulado pelo disposto no CCP e restante legislacao aplicavel.
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CADERNO DE ENCARGOS

Parte Il

Clausulas Técnicas

CLAUSULA 22.2

Prestagio de Servigos na Area da Sensibilizagido e Educagdo Ambiental

1. O servigo a prestar pelo colaborador admitido sera o de formacgao/ sensibilizagdo em matérias
ambientais em particular na area dos residuos urbanos, a levar a efeito porta a porta, em eventos
especificos para o efeito, em feiras ou mercados ou outras situacbes a determinar pela entidade

adjudicante.

2. O servigo sera prestado em toda a area geografica do municipio de Cantanhede, tendo por objeto

essencial as seguintes areas e medidas de atuagao:

a) Realizar nos alojamentos familiares, um diagnostico da caraterizacdo fisica dos residuos
produzidos e das praticas de prevencgao da producgao e de correta separagao seletiva;

b) Acdes de informagao e sensibilizacdo junto dos agregados familiares, devendo dar-se especial
enfoque, a importancia do seu papel na prevengao, separacao e deposi¢cao dos residuos;

c) Divulgacao das praticas de compostagem domeéstica, reutilizacido de produtos e da tradicional
reciclagem, geralmente focada no processo e nos materiais a reciclar, mas também, influenciar o
comportamento humano, utilizando os principios do marketing com o objetivo de obter beneficios sociais e
ambientais, focalizando-nos na venda de ideias, atitudes e mudangas de comportamento;

d) Estender as agbes de sensibilizagédo a eventos, tipo feiras ou mercados, exposi¢des, acdes
durante a época balnear, tanto na Praia Fluvial como na Praia da Tocha;

e) Serdo também objeto de agbes de sensibilizagdo os estabelecimentos de ensino desde o pré-
escolar ao secundario;

f) Pretende-se também a abrangéncia ao setor do comércio, seja ele local ou situado em

superficies comerciais.

3. A formacgao cientifica de base dos trabalhadores devera ser na area ambiental, ao nivel de

Licenciatura ou Mestrado.
4. A INOVA-EM fornecera os meios necessarios para os trabalhadores se deslocarem.
5. Os trabalhadores deverao ser possuidores de titulo condugao valido para viaturas ligeiras.

6. O horario em concreto a praticar sera determinado pela entidade adjudicante face aos locais, eventos
e datas em que as agdes de sensibilizagdo devam decorrer, sendo que em abstrato o mesmo se contera

dentro dos seguintes parédmetros:
a. Periodo de tempo semanal de 40 horas;

b. Inicio pelas 09 horas e fim pelas 22 horas;
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c. Os periodos de tempo diario de trabalho serdo acordados entre a entidade adjudicante e o

CADERNO DE ENCARGOS

trabalhador, dentro dos limites legais.

7. O salario base a pagar aos trabalhadores é de 1.000,00€ (mil euros) mensais, acrescido de subsidio
de refeigdo idéntico ao da funcdo publica e que a data estiver em vigor, por cada dia (util ou ndo) com mais

de quatro horas de trabalho.

8. A prestagao de servico, em caso de aprovagao da candidatura, tera um inicio provavel a partir de 1 de
julho de 2021.

Cantanhede,
O Técnico,
FRANCISCO DANIEL Assinado de forma digital por
FRANCISCO DANIEL DOS SANTOS
DOS SANTOS HENRIQUES
HENRIQUES Dados: 2021.04.23 17:34:39 +01'00'
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